北京交通大学二级单位自设岗位聘用人员备案审批表
	岗位

设置
	1．岗位名称：                          工作地点：                     
2. 岗位类别: □ 党政事务岗              □ 技术支撑岗
             □ 专项工作岗              □ 服务保障岗  


	
	3．设岗理由：

	
	4．岗位职责：



	
	5．聘用条件：



	
	6．聘用方式：□劳务派遣; □返聘协议; □其他劳务协议:                  
7．拟聘年限：      年    
8. 预计投入经费（成本）：           万元/年
9．列支经费名称：                                                      
列支经费项目号：                                                    
经费负责人签字：                                          年    月    日

	二级

单位

意见
	经         年    月    日                会议集体研究决定:同意设岗。

负责人签字：                                           年    月    日（公章）

	经费

性质
	该经费为：□上级专项    □科研经费    □自筹经费    □其他经费
财务处经办人：                                           年    月   日

	经费
管理
部门
意见
	利用上级专项的，请经费负责人和财务处明确意见；利用科研经费的，请科研院明确意见；利用自筹经费和其他经费的，请财务处明确意见。 
1．该经费是否可以用于全职聘用人员：□是    □否
2．该经费中是否有足够的人员支出预算：□是    □否
3．聘用管理办法是否备案：□是    □否（使用上级专项和自筹经费，需填此项）
4．是否同意设岗：□是    □否

负责人签字：                                            年    月    日（公章）


岗位招聘情况
	拟聘人员姓名
	
	身份证号
	
	联系电话
	

	考试

考察

程序
	注：招聘过程的原始材料应留存一年，备查

1．是否面向社会对外公开发布招聘需求：□是    □否
2．是否经过考试考察环节：□是    □否
3．是否经过公示环节：□是    □否
经办人：                                                 年    月    日

	聘用

意见
	1．拟聘期限:      年      月      日至      年      月      日
2．工资：         元/月

  如
如



	经费

负责人

意见
	同意聘任，并严格按该表中岗位设置条款执行。
经费负责人签字：                                        年    月    日

	二级

单位

意见
	拟聘人员思想政治表现考察意见

	请在政治表现、思想作风、道德品质等方面给出明确结论。                                                                                                            

党委(党总支、直属党支部)负责人签字：              年    月     日（公章）

	
	党政联席会(或处务会)


	经公开招聘、考试考察和公示等环节，经         年      月     日           
                   会议集体研究决定:同意聘任，并严格按该表中岗位设置条款和聘用意见执行。

负责人签字：                                     年    月     日（公章）

	学校
备案
意见
	1．聘用方式：□劳务派遣    □返聘协议    □其他劳务协议:              
2．是否同意备案：□是    □否
负责人签字：                                            年    月    日（公章）


                 拟聘人员信息登记表
	拟聘人员姓名
	
	出生年月
	
	性别
	
	照

片

	身份证件号码
	
	籍贯
	
	

	民族
	
	政治面貌
	
	加入时间
	
	

	参加工作时间
	
	职称
	
	聘任时间
	
	

	户口所在地
	
	固定电话
	

	户口性质
	□农业   □非农业
	手机号码
	

	现北京住址
	
	邮政编码
	

	是否曾缴纳保险
保险关系所在地
	
	人事档案
所在地
	

	婚育情况
	
	联系电话
	

	家庭成员

信息
	配偶
	
	工作单位
	

	
	子女情况
	

	学习

经历

中专开始
	起止时间
	学校
	学历/学位
	培养方式

	
	年  月-    年  月
	
	
	

	
	年  月-    年  月
	
	
	

	
	年  月-    年  月
	
	
	

	
	年  月-    年  月
	
	
	

	
	年  月-    年  月
	
	
	

	工作

经历
	年  月-    年  月
	

	
	年  月-    年  月
	

	
	年  月-    年  月
	

	
	年  月-    年  月
	

	
	年  月-    年  月
	

	提供证件

材料情况
	身份证复印件（   ）、户口簿首页及本人页复印件（    ）

学历学位证明及职称证明（    ）、体检合格证明（    ） 

其他证明：                                        

	拟聘人

签字
	以上所填内容完全属实，如有不实之处，本人愿承担一切后果。

拟聘人签字：                    年   月   日


1

